
คู่มือสำหรับประชาชน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 : 

ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน กระทรวงพลังงาน  

          : องค์การบริหารส่วนตำบลวะตะแบก อำเภอเทพสถิต จังหวัดชัยภูมิ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1. ผู้รับใบอนุญาตรายใดประสงค์ที่จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกิจการให้แตกต่างไปจากที่ได้ 

รับอนุญาต ต้องยื่นขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 

2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 

กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

 3. แผนผังบริเวณ 

แบบก่อสร้างและรายการคำนวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552  

หมายเหตุ : 

1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 

ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 

พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม 

หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด 

ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

2. 

พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือ

ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

 

3. 

ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็

นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

 

4. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 



วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ 

โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตัวท่านเองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท 

ไปรษณีย์ไทย จำกัดกำหนด 
 
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ศูนย์บรกิารธุรกิจพลังงาน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนย์เอนเนอรย์ี่คอมเพลก็ซ์ อาคารบี ชั้น 19 
เลขที่555/2 ถนนวิภาวดรีังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900  
โทรศัพท์ 0 2794 4555  โทรสาร 0 2794 4300 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

สถานทีใ่ห้บริการ 
องค์การบริหารสว่นตำบลวะตะแบก 
เลขที ่1111 หมู่ 1 ตำบลวะตะแบก อำเภอเทพสถติ  
จังหวัดชัยภูมิ 36230 
โทรศัพท์ 0 4405 6188  โทรสาร 0 4405 6188 
/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วนัทำการ 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ รับคำขอ และตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลกัฐานทีก่ำหนด 
และส่งเรื่องให้สำนักความปลอดภยัธรุกจิน้ำมัน 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทำการ กรมธุรกิจพลังงาน 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ 
- ตรวจสอบสถานที่เบ้ืองตน้ 
- แผนผงัโดยสังเขป  
- แผนผงับริเวณ 
- แบบกอ่สร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ำมนั 
ระบบท่อดับเพลิง ระบบบำบัดน้ำเสยีหรอืแยกน้ำปนเป้ือนน้ำมนั ระบบอุปกรณ์นริภัย  
- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า   
- สิ่งปลูกสร้างอืน่ แลว้แตก่รณี  
- รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกีย่วข้อง 
 
(หมายเหตุ: -)  

42 วันทำการ สำนักความปลอดภยัธรุกจิน้ำมัน 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพจิารณา 
(หมายเหตุ: -)  

2 วันทำการ สำนักความปลอดภยัธรุกจิน้ำมัน 
 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
คำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น.๔) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ผู้มอีำนาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณนีิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน / รับรองสำเนาถกูต้องทุกหน้า) 

กรมพฒันาธุรกิจการค้า 

5) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / 
รับรองสำเนาถูกตอ้งเฉพาะบัตรประจำตัวประชาชนทั้งของผูม้อบอำนาจและผูร้ับมอบอำนาจ) 

- 

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดิม) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

สำนักความปลอดภยัธรุกจิน้ำมัน 

7) 
 

สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ท่ีดิน กรณีขยายแนวเขตสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

- 

8) 
 

สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ท่ีดิน 
หรือหนังสือยินยอมใหใ้ช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานท่ีมีหน้าที่ดูแลและรบัผิดชอบที่ดิน
ดังกล่าว 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

- 

9) 
 

สำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายวา่ด้วยการผังเมือง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

กรมโยธาธกิารและผังเมือง 

10) 
 

แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ 
ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบำบัด    น้ำเสยีหรือแยกนำ้ปนเปื้อนน้ำมัน 

- 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ระบบอุปกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตราย   จาก  ฟ้าผ่า และสิ่งปลูกสร้างอื่น 
แล้วแต่กรณ ี
ฉบับจริง 3 ชุด 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหนา้) 

11) 
 

รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรง และระบบ ท่ีเกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหนา้) 

- 

12) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถูกตอ้งที่ใบอนญุาต) 

- 

13) 
 

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาตทำทางเช่ือมถนนสาธารณะ 
หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล 
หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาตทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ 
ให้นำมายืน่ก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถูกตอ้งทุกหน้า) 

- 

14) 
 

อื่นๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนยีม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) สำนักความปลอดภยัธรุกจิน้ำมัน กรมธรุกจิพลังงาน 

ศูนย์เอนเนอรย์ี่คอมเพลก็ซ์ อาคารบี ชัน้ 20 เลขที ่555/2 ถนนวิภาวดรีังสิต แขวง/เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4717  
2) ศูนยร์ับข้อร้องเรยีนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) 

ศูนย์เอนเนอรย์ี่คอมเพลก็ซ์ อาคารบี ชัน้ 19 เลขที ่555/2 ถนนวิภาวดรีังสิต แขวง/เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4111  
3) ศูนย์บรกิารประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรฐัมนตรี 

เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 
4) ศูนยร์ับเรือ่งรอ้งเรียนการทุจรติในภาครฐั 

สำนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุริตในภาครฐั (สำนกังาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลอื อำเภอปากเกรด็ จังหวดันนทบุร ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

http://www.doeb.go.th/


ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
ศูนยร์ับเรือ่งรอ้งเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com 

5) องค์การบริหารสว่นตำบลวะตะแบก 
เลขที ่1111 หมู่ 1 ตำบลวะตะแบก อำเภอเทพสถติ จังหวัดชัยภมูิ 36230  โทรศัพท์ 0 4405 6188  โทรสาร 0 4405 6188 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกจิพลังงาน เรือ่ง กำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานทีย่ืน่ แบบคำขอ 

และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

 
 รายการเอกสารยืน่เพิ่มเติมที่ 4-7 เเละ 10 ใช้เฉพาะกรณทีี่เกีย่วขอ้งเท่านัน้ 
 
 
 

 

เอกสารฉบบันี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบงัคับใช้: 23/09/2559 

http://www.info.go.th/

