
ทรัพย์สินท่ีต้องส ำรวจ 

• เอกสารสิทธ์ิตามประมวลกฎหมายท่ีดิน 

1. โฉนด (นส.4,น.ส.4ก,น.ส.4ข.,น.ส.4ค,น.ส.4ง.

,น.ส.4จ.,โฉนดแผนท่ี,โฉนดตราจอง,ตราจองท่ี

ตราวา่ไดท้ าประโยชน์แลว้ 

2. หนังสือรับรองกำรท ำประโยชน์      (น.ส.3,

น.ส.3ก,น.ส.3ข,แบบหมายเลข3) 

3. ใบจอง (น.ส.2,น.ส.2ก.,) 

4. น.ส.5,ใบไต่สวน,ใบน า,ใบเหยยีบย  ้า,ตราจอง

,ส.ค.1,ส.ค.2,ส.ค.3) 
 

• หนังสือแสดงสิทธ์ิของหน่วยงำนอ่ืนของรัฐ 
1. หนงัสือแสดงการท าประโยชน์ในเขตนิคม

สหกรณ์   (ก.ส.น.5) 

2. หนงัสือแสดงการเขา้ท าประโยชน์ในเขตนิคม

สร้างตนเอง (น.ค.3) 

3. แบบการแจง้การครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) 

4. หนงัสือส าคญัส าหรับหลวง (น.ส.ล. 

5. หนงัสืออนุญาตใหเ้ขา้ท าประโยชน์ในเขต     

ปฎิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก.4-01) 

6. แบบเสียภาษีบ ารุงทอ้งที่ (ภ.ท.บ.5) 

 เอกำรที่ต้องจัดเตรียมให้พนักงำนส ำรวจ

เพ่ือตรวจสอบและบันทึกเป็นฐำนข้อมูล 

1. เอกสารสิทธ์ิท่ีดินตวัจริงหรือสเนา 

2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

3. ส าเนาทะเบียนบา้น 

4. เบอร์โทรท่ีสามารถติดต่อได ้

ระเบียบกระทรวงมหำดไทย 
 วา่ดว้ยแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิ์น 
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  พ.ศ.2550  
มีผลบงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ี 1 มกราคม 2551 เป็นตน้ไป 
 

แผนท่ีภำษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
 

แผนท่ีท่ีแสดงต าแหน่ง ลักษณะขนาดของ
แปลงท่ี ดินอาคา โรงเรือน ส่ิ งปลูกสร้าง เส้นทาง
คมนาคมแหล่งน ้ า และอ่ืนๆในเขตองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินเพื่อเป็นฐานขอ้มูลในการพฒันาทอ้งถ่ินและเพื่อ
ใชป้ระโยชน์ในการจดัเก็บภาษีอากร 
 

ค่ำธรรมเนียม และใบอนุญำตต่ำงๆ  
 

ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนท่ีภำษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
1. เตรียมการ 
2. จดัท าแผนท่ีแม่บท 

3. การคดัลอกขอ้มูล 
4. การส ารวจภาคสนาม 
5. การจดัท าแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิ์น 
6. การจดัท าทะเบียนทรัพยสิ์น 

ส ารวจทรัพย์สินประเภทท่ีดินส่ิงปลูกสร้าง 
และห้องชุด ประเภทจ านวน ขนาด การใช้ประโยชน์ 
อายขุองโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้าง 

เป็นการเก็บรายละเอียดข้อมูลเก่ียวกับแปลง
ท่ีดิน โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้าง ป้าย และการประกอบ
กิจการค้าจากการสัมภาษณ์ เจ้าของทรัพย์สินหรือ             
ผู ้ครอบครองทรัพย์สินใน    พื้ น ท่ีจริงเป็นขั้นตอน            
ท่ีส าคญัขั้นตอนหน่ึงหรือเป็นหวัใจของการจดัท าแผนท่ี
ภาษี และทะเบี ยนท รัพย์สิ นห ากข้อมู ล ท่ี ได้จาก
ภาคสนามไม่ไดข้อ้มูลเป็นจริงแลว้พนกังานทอ้งถ่ินขาด
การควบคุมตรวจสอบข้อมูลจากการเดินส ารวจ
ภาคสนามความลม้เหลวของโครงการจะมีค่อนขา้งสูง
เน่ืองจากขอ้มูลใชจ้ดัเก็บภาษีมีปัญหาหรือจดัเก็บไม่ได ้

 

 

 

 

 
 
 



กำรส ำรวจข้อมูลภำคสนำม 
วัตถุประสงค์กำรส ำรวจข้อมูลภำคสนำม 

1.เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลท่ี
คดัลอกจากเอกสารท่ีดิน  

2.เพื่ อส ารวจข้อมูลการใช้ประโยชน์ของ
ทรัพยสิ์นท่ีดินโรงเรือนและส่ิงปลูกสร้าง  

3.เพื่อส ารวจขอ้มูลรายละเอียดของโรงเรือน
และส่ิงปลูกสร้างบนแปลงท่ีดินนั้นๆ  

4. เพื่อส ารวจขอ้มูลรายละเอียดของป้ายและ
การประกอบกิจการท่ีตอ้งขอใบอนุญาตตามกฎหมาย
การ สาธารณสุข 
 

ประโยชน์ของทะเบียนทรัพย์สิน 
เป็นเอกสารซ่ึงใช้ในการจัดเก็บและเร่งรัด

ติดตามภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆ  ซ่ึงจะอ านวย
ประโยชน์ในดา้นต่างๆ ดงัต่อไปน้ี  

1.ท าให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินสามารถ
ทราบขอ้มูลต่างๆเก่ียวกบัทรัพยสิ์นภายในเขตทั้งหมด  

2.ช่วยให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินสามารถ
ก าหนดอัตราภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆได้ อย่าง
ถูกตอ้งและเป็นธรรมแก่ประชาชนยิง่ขึ้น  

3.ช่วยให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินสามารถ
จดัเก็บและเร่งรัดติดตามภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆได้

อย่างมีประสิทธิภาพเป็นระบบและถูกต้องรวดเร็ว
ยิง่ขึ้น  

4.องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินสามารถอ านวย
ความสะดวกแก่ประชาชน ผูม้าติดต่อขอช าระภาษี และ 
ค่าธรรมเนียม   ต่าง ๆไดม้ายิง่ขึ้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

         เอกสำรสิทธ์ิกำรแนะน ำ                           
          แผนที่ภำษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

   

 

 

 

 

 

 

 

   

 

                 โดยกองคลงั  
  

                        ฝ่ายแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิ์น       
            องคก์ารบริหารส่วนต าบลวะตะแบก 

                 โทร         044 – 056188 - 9 
 


