
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารน า้มนั (ระยะที ่1 : 

ข ัน้ตอนออกค าส ัง่รบัค าขอรบัใบอนุญาต) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักควำมปลอดภัยธรุกจิน ้ำมัน กระทรวงพลังงำน  

          : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลวะตะแบก อ าเภอเทพสถติ จังหวัดชยัภมู ิ

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูร้ับใบอนุญำตรำยใดประสงคท์ีจ่ะแกไ้ขเปลีย่นแปลงลักษณะของสถำนทีป่ระกอบกจิกำรใหแ้ตกต่ำงไปจำกทีไ่ดร้ับอนุญำต 

ตอ้งยืน่ขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงตำมแบบ ธพ.น. ๔ 

 

2. ตอ้งไมข่ัดตอ่กฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง เชน่ กฎหมำยว่ำดว้ยกำรควบคมุอำคำร กฎหมำยวำ่ดว้ยกำรผังเมอืง 

กฎหมำยว่ำดว้ยกำรสง่เสรมิและรักษำคุณภำพสิง่แวดลอ้มแหง่ชำต ิเป็นตน้ 

 

3. แผนผังบรเิวณ แบบกอ่สรำ้งและรำยกำรค ำนวณ ตอ้งมลัีกษณะเป็นไปตำมกฎกระทรวงสถำนีบรกิำรน ้ำมันเชือ้เพลงิ พ.ศ. 

2552 

 

หมำยเหต ุ: 

 

1. หำกเห็นวำ่ค ำขอไมถ่กูตอ้งหรอืยังขำดเอกสำรหรอืหลักฐำนใด และไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ 

ผูร้ับค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบันทกึควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกัน 

พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิ 

หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด 

ผูร้ับค ำขอจะด ำเนนิกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

2. 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไมพ่จิำรณำค ำขอและยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำนจนกว่ำผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่เอ

กสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึควำมบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

3. 

ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับหลังจำกเจำ้หนำ้ทีผู่ร้ับค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแลว้เห็นวำ่มี

ควำมครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคู่มอืประชำชน 

 

4. ทัง้นี้ จะมกีำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จทำงจดหมำยอเิล็กทรอนคิส ์

(Email) หรอืหำกประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้ำงไปรษณีย ์โปรดแนบซอง จ่ำหนำ้ถงึ ตัวทำ่นเองใหช้ดัเจน 

พรอ้มตดิแสตมป์ส ำหรับคำ่ไปรษณียล์งทะเบยีนตำมอัตรำของบรษัิท ไปรษณียไ์ทย จ ำกัดก ำหนด 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ศนูยบ์รกิำรธรุกจิพลังงำน กรมธรุกจิพลังงำน 

ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซ ์อำคำรบ ีชัน้ 19 เลขที5่55/2 
ถนนวภิำวดรีังสติ แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900  

โทรศัพท ์0 2794 4555  โทรสำร 0 2794 4300 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วันศกุร ์

(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลวะตะแบก 
เลขที ่1111 หมู ่1 ต าบลวะตะแบก อ าเภอเทพสถติ  

จังหวัดชยัภมู ิ36230 

โทรศัพท ์0 4405 6188  โทรสาร 0 4405 6188 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วันท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจำ้หนำ้ที ่รับค ำขอ และตรวจสอบควำมถกูตอ้งของค ำขอ 

และควำมครบถว้นของเอกสำรตำมรำยกำรเอกสำรหลักฐำนทีก่ ำ
หนด และสง่เรือ่งใหส้ ำนักควำมปลอดภัยธรุกจิน ้ำมัน 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วันท ำกำร กรมธรุกจิพลังงำน 

 

2) การพจิารณา 
เจำ้หนำ้ทีผู่ร้ับผดิชอบ พจิำรณำ/ตรวจสอบ 

- เอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ 
- ตรวจสอบสถำนทีเ่บือ้งตน้ 

- แผนผังโดยสงัเขป  
- แผนผังบรเิวณ 

- แบบกอ่สรำ้ง ระบบควำมปลอดภัย ระบบควบคมุมลพษิ 

ระบบทอ่น ้ำมัน ระบบทอ่ดับเพลงิ 
ระบบบ ำบัดน ้ำเสยีหรอืแยกน ้ำปนเป้ือนน ้ำมัน ระบบอุปกรณ์นริภัย  

- แบบระบบไฟฟ้ำ ระบบป้องกันอันตรำยจำกฟ้ำผำ่   
- สิง่ปลกูสรำ้งอืน่ แลว้แตก่รณี  

- รำยกำรค ำนวณควำมมั่นคงแข็งแรงและระบบทีเ่กีย่วขอ้ง 

 
(หมายเหต:ุ -)  

42 วันท ำกำร ส ำนักควำมปลอดภัยธรุกิ
จน ้ำมัน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนำมในหนังสอืแจง้ผลกำรพจิำรณำ 

(หมายเหต:ุ -)  

2 วันท ำกำร ส ำนักควำมปลอดภัยธรุกิ
จน ้ำมัน 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค าขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการ  (แบบ ธพ.น.๔) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ผูม้อี ำนำจลงนำม) 

กรมธรุกจิพลังงำน 

2) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดำ / รับรองส ำเนำถูกตอ้งทุกหนำ้) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดำ / รับรองส ำเนำถูกตอ้งทุกหนำ้) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(กรณีนติบิุคคล / ออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน / 

รับรองส ำเนำถกูตอ้งทกุหนำ้) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

5) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ (ถา้ม)ี 
พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอ

บอ านาจ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(พรอ้มปิดอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร / 
รับรองส ำเนำถกูตอ้งเฉพำะบัตรประจ ำตัวประชำชนทัง้ของผูม้อบอ ำนำจแ

ละผูร้ับมอบอ ำนำจ) 

6) 

 

ส าเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดมิ) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(รับรองส ำเนำถกูตอ้งทุกหนำ้) 

ส ำนักควำมปลอดภัยธรุกจิน ้ำมัน 

7) 

 

ส าเนาเอกสารแสดงสทิธใิชท้ีด่นิ 

กรณีขยายแนวเขตสถานประกอบการ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(รับรองส ำเนำถกูตอ้งทุกหนำ้) 

- 

8) 

 

ส าเนาเอกสารแสดงวา่ผูข้อรบัใบอนุญาตมสีทิธใิชท้ีด่นิ 

หรอืหนงัสอืยนิยอมใหใ้ชท้ีด่นิหรอืหนงัสอืยนิยอมจากหนว่ยงานที่
มหีนา้ทีด่แูลและรบัผดิชอบทีด่นิดงักลา่ว 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(รับรองส ำเนำถกูตอ้งทุกหนำ้) 

- 

9) 
 

ส าเนาหนงัสอืแจง้การตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีด่นิตามกฎหมา
ยวา่ดว้ยการผงัเมอืง 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(รับรองส ำเนำถกูตอ้งทุกหนำ้) 

กรมโยธำธกิำรและผังเมอืง 

10) 
 

แผนผงัโดยสงัเขป แผนผงับรเิวณและแบบกอ่สรา้ง 
ระบบความปลอดภยั ระบบควบคมุมลพษิ ระบบทอ่น า้มนั 

ระบบทอ่ดบัเพลงิ ระบบบ าบดั    น า้เสยีหรอืแยกน า้ปนเป้ือนน า้มนั 

ระบบอปุกรณ์นริภยั แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกนัอนัตราย   จาก  
ฟ้าผา่ และสิง่ปลูกสรา้งอืน่ แลว้แตก่รณี 

ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนำมทุกหนำ้) 

- 

11) 
 

รายการค านวณความม ัน่คงแข็งแรง และระบบ ทีเ่กีย่วขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนำมทุกหนำ้) 

- 

12) 

 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกร 

พรอ้มส าเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(รับรองส ำเนำถกูตอ้งทีใ่บอนุญำต) 

- 

13) 

 

ส าเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยส าเนาแผนผงัทีไ่ดร้บัอนุญาตท าท

างเชือ่มถนนสาธารณะ หรอืทางหลวง หรอืถนนสว่นบคุคล 
หรอืส าเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยส าเนาแผนผงัทีไ่ดร้บัอนุญาต

ท าสิง่ลว่งล า้ล าน า้ ใหน้ ามายืน่กอ่นพจิารณาออกใบอนุญาต 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(รับรองส ำเนำถกูตอ้งทุกหนำ้) 

- 

14) 
 

อืน่ๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 



คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักควำมปลอดภัยธรุกจิน ้ำมัน กรมธรุกจิพลังงำน 

ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซ ์อำคำรบ ีชัน้ 20 เลขที ่555/2 ถนนวภิำวดรีังสติ แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 
โทรศัพท ์0 2794 4717  

2) ศนูยร์ับขอ้รอ้งเรยีนกรมธรุกจิพลังงำน (www.doeb.go.th) 

ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซ ์อำคำรบ ีชัน้ 19 เลขที ่555/2 ถนนวภิำวดรีังสติ แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 
โทรศัพท ์0 2794 4111  

3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 

4) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com 

5) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลวะตะแบก 

เลขที ่1111 หมู ่1 ต าบลวะตะแบก อ าเภอเทพสถติ จังหวัดชัยภมู ิ36230  โทรศัพท ์0 4405 6188  โทรสาร 0 
4405 6188 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตำมประกำศกรมธรุกจิพลังงำน เรือ่ง 
ก ำหนดสถำนทีแ่จง้กำรประกอบกจิกำรควบคมุประเภทที ่๒ สถำนทีย่ืน่ แบบค ำขอ 

และแบบใบอนุญำตของกำรประกอบกจิกำรควบคมุประเภทที ่๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

 

 รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิที ่4-7 เเละ 10 ใชเ้ฉพำะกรณีทีเ่กีย่วขอ้งเทำ่นัน้ 

 
 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 23/09/2559 

http://www.doeb.go.th/
http://www.info.go.th/

